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1- Tages- Seminar:  

IT-Inventarisierung und Technisch-Organisatorische 

Maßnahmen (TOMs) 

TOMS, IT-Inventarisierung & Co. - erfahren Sie an nur einem Tag, welche 

technischen und organisatorischen Maßnahmen sie nach Art. 32 DS-GVO treffen 

müssen, wie sich eine sinnvolle IT-Inventarisierung erstellen lässt und was unter 

einem angemessenen Schutzniveau zu verstehen ist.  
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Seminarbeschreibung 
 
Aufgrund der Bedeutung des Cyberraums im heutigen digitalen Zeitalter sieht die Aufsichtsbehörde 
Cybersicherheit als Komponente des Datenschutzes. Die Schutzziele der DS-GVO – Vertraulichkeit, 
Verfügbarkeit und Integrität – beziehen sich nicht nur auf die Daten selbst, sondern auch auf IT-
Systeme und Prozesse der Informationssicherheit. Verstöße gegen Sicherheitsvorgaben können 
Datenschutzverletzungen mit gravierenden Konsequenzen zur Folge haben. 
 
Um die Sicherheit personenbezogener Daten in diesem Bereich trotz gestiegener Gefahren 
ausreichend gewährleisten zu können, müssen die entsprechenden Maßnahmen verstärkt werden. 
Hierfür ist die Erfassung und Analyse der kompletten Infrastruktur des Unternehmens unerlässlich. 
Es muss ermittelt werden, welche Anwendungen und Systeme existieren (IT-Inventarisierung) und 
mit welchen Maßnahmen das Unternehmen personenbezogene Daten schützt (technisch-
organisatorische Maßnahmen). Nur auf diese Weise werden Schwachstellen und Handlungsbedarfe 
erkannt. Dieses Seminar vermittelt einen Leitfaden für das Vorgehen bei der Infrastrukturanalyse und 
der Erstellung und Prüfung der TOMs. 
 

Zielgruppe 
 

Das Seminar richtet sich an Inhaber kleiner Unternehmen, Geschäftsführer, Vorstände und 

Führungskräfte, Selbstständige, betriebliche Datenschutzbeauftragte, externe 

Datenschutzbeauftragte sowie IT-Dienstleister oder angestellte IT-Administratoren. Mitarbeiter, die 

sich aufgrund ihres Aufgabengebiets oder aus persönlichem Interesse einen Überblick über den 

Datenschutz verschaffen wollen, sind ebenfalls herzlich willkommen. 

 

Methodik 
 

Interaktiver Vortrag 

Wir gestalten unsere Seminare interaktiv und individuell. Wir arbeiten sowohl mit 

Power-Point-Präsentationen als auch mit anschaulichen Beispielen und Übungen aus 

dem Betriebsalltag. Fragen sind gewünscht und können jederzeit gestellt werden.  

 

Maximaler Praxisbezug 

Wir arbeiten mit ganz konkreten Beispielen aus dem unternehmerischen Alltag. Sowohl 

die Ideen als auch Fehler anderer Unternehmen, liefern gute Anregungen für eigene 

Lösungswege. 

 

Tipps, Informationsblätter und Seminarunterlagen 

Durch unsere Tipps und Seminarunterlagen lernen Sie nützliche Werkzeuge für die 

Einhaltung des Datenschutzes kennen. Ausführliche, seminarbegleitende Unterlagen 

und Informationsblätter dienen als umfassendes Nachschlagewerk für 

datenschutzrechtliche Abläufe – auch noch lange nach Ihrem Seminarbesuch. 
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Seminarinhalte - Agenda 
 

Einführung in den Datenschutz 

• Pleiten, Pech und Pannen 

• Anwendungsbereich der DS-GVO 

• Grundsätze ordnungsgemäßer Datenverarbeitung (Art. 5–11 DS-GVO) 

IT-Infrastrukturanalyse 

• Notwendigkeit einer IT-Inventarisierung 

• Komponenten der IT-Inventarisierung 

Technische und organisatorische Maßnahmen (Art. 32 DS-GVO) 

• Arten von TOMs 

• spezielle Vorsichtsmaßnahmen und Berechtigungskonzepte 

• „Richtlinien“ für notwendige TOMS 

• Erstellung und Prüfung von TOMs 

 

Inhalt des Seminar-Ordners  
 

Sie erhalten von uns einen umfangreichen Seminarordner. Neben dem kompletten Foliensatz und den 

Praxisübungen (inkl. Musterlösung) enthält Ihr Seminarordner folgende Vorlagen und Informations-

blätter:  

 

 

Dozent 
 

Herr Becker war über 29 Jahre geschäftsführender Gesellschafter eines IT-

Systemhauses und ist daher ein ausgewiesener IT-Experte. Er ist sowohl 

Handwerksmeister als auch Betriebswirt für Informationstechnik. Zudem verfügt 

er über diverse Zusatzausbildungen und IT-spezifische Weiterbildungen. Er ist 

der Fachmann für IT-Infrastrukturen und für die ascon-Datenschutz GmbH & Co. 

KG im Außendienst unterwegs. Bei den Kunden vor Ort analysiert er den 

datenschutzrechtlichen Status quo und überprüft inwieweit die gesetzlichen 

Anforderungen damit erfüllt sind. 

         Muster & Vorlagen         Informationsblätter 

✓ EDV-Nutzungsvereinbarung 
✓ Beispiel einer IT-Inventarisierung  
✓ Muster-TOM Übersicht 
✓ Checkliste Drittenstaatentrandfer und 

Microsoft 365 

✓ Notwendigkeit einer E-Mail Verschlüsselung 
✓ Datenschutzpflichten nach der DS-GVO 
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Kosten und Anmeldung 
 

Die Teilnahmegebühr beträgt pro Teilnehmer 499 Euro (netto) zzgl. 50 Euro Materialkosten. 

Dafür erhalten Sie von uns:  

 
Grundkurs im Datenschutz 
 

 
Passende Informationsblätter 
 

 
Relevante Mustervorlagen  
 

 
Seminarordner inkl. Seminarfolien und 
Musterlösungen 

 
 

Alle Teilnehmer erhalten ein persönliches Teilnahmezertifikat, in dem Inhalte, Ort und Datum des 

Seminars dokumentiert sind.  

 

                        Das Anmeldeformular finden Sie auf unserer Website!  
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